Reisekostenrichtlinie

DEUTSCHER
> LEICHTATHLETIK
VERBAND

Reisekostenrichtlinie
beschlossen vom Verbandsrat am 27. Méarz 1987
geandert vom Verbandsrat am 21.02.2020
zuletzt gedndert vom Verbandsrat am 20.03.2021

Anmerkung: Jede Erwdhnung in den Bestimmungen zum mannlichen Geschlecht beinhaltet auch
die Erwdhnung zum weiblichen und diversen Geschlecht.

Praambel

Diese Richtlinie regelt die Erstattung von Auslagen fir Reisen, die flr den Verband oder in dessen
Auftrag wahrgenommen werden, sowie die Kostenerstattung fiur Lehrkrafte bei Lehrgangen und
Trainingszusammenkiinften.

Der Dienstreisende hat Anspruch auf Reisekostenvergltung flir genehmigte Reisen im Interesse des
DLV und fir den DLV. Die Reisen gelten mit der Beschlussfassung uber die Durchfihrung der Reise
oder mit der satzungsmaBigen oder schriftlichen Auftragserteilung oder Einladung zur Teilnahme an
einer Veranstaltung, Tagung oder Sitzung als genehmigt. Alle Reisekosten sind mit dem DLV-
Vordruck ,Reisekostenabrechnung” maéglichst innerhalb von 14 Tagen vollstandig mit allen Belegen
einzureichen. Die Einreichung kann sowohl im Original als auch digital erfolgen.

Auslandsreisen bedirfen der vorherigen schriftlichen Genehmigung durch den Vorstand.
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Fahrtkosten
Reisen sind grundsatzlich mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln durchzufihren.

Es werden nur die tatsachlichen Fahrtkosten erstattet (Bundesbahn 2. Klasse zuziglich evtl.
erforderlicher Zuschlage), dies gilt auch bei Inanspruchnahme von Sondertarifen oder beim
Einsatz privater Bahncards 25 oder 50. Uber 300 km Entfernung (Einzelstrecke) kann die
erste Wagenklasse, ausgenommen bei Reisen zu Lehrgangen und allen gleichartigen
MaBnahmen, in Anspruch genommen werden. Soweit mdglich, sind Verbilligungen
auszunutzen.

Bei Benutzung einer privaten Bahncard werden pro Fahrt 5 % v.H. des Bahncard-Preises bis
zur maximalen Hohe des Kaufpreises der Bahncard vergltet. Wird eine private Bahncard 100
bei Reisen fur den DLV benutzt, werden insoweit Sonderregelungen getroffen.

Ehrenamtliche Mitglieder von Organen nach § é der Satzung kdnnen bei Reisezeiten von Uber
2 Stunden die 1. Wagenklasse der Deutschen Bahn in Anspruch nehmen. Dies gilt auch fur
sonstige Reisen im Auftrag des Verbandes.

Ausnahmen konnen nur gestattet werden, wenn durch die Benutzung von PKW oder
Flugzeug eine Verbilligung der gesamten Reisekosten einschl. Tagegelder erreicht werden
kann, oder wenn ein besonderes Bedlrfnis nachweislich gegeben ist (Zeitersparnis allein ist
nicht als besonderes Bedirfnis anzusehen).

Wurde aus dienstlichen oder wirtschaftlichen Griinden ein Flugzeug benutzt, werden die
Kosten der niedrigsten Flugklasse erstattet. Kosten einer hoheren Klasse konnen erstattet
werden, wenn dienstliche Griinde dies im Einzelfall oder allgemein erfordern und die Flugzeit
mindestens 7 Stunden betragt. Sollte die hdéhere Befdrderungsklasse uUber Umwege
glnstiger sein als ein Direktflug in der niedrigsten Flugklasse so bedarf es der gesonderten
Genehmigung des Vorstandes.
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Bei Benutzung des eigenen PKW aus dienstlichen Griinden betragt das Kilometergeld 0,30
€ und flr jede weitere zuldassig mitgenommene, dienstlich reisende Person 0,02 € je
Kilometer.

Tagegeld (Verpflegungsmehraufwendungen)

Das Tagegeld betragt fir Dienstreisen, die nicht mehr als einen vollen Kalendertag
beanspruchen bei einer Dienstdauer:

e bei Abwesenheit von mehr als 8 Stunden je Kalendertag.......cccoceeveeeeeecvenennee, 14,00 €
e bei Abwesenheit von mindestens 24 Stunden je Kalendertag.......cccceceeueunee.... 28,00 €

Fir Tagungen am Wohnort des Teilnehmers werden die notwendigen nachgewiesenen
Auslagen erstattet. Bei den Verpflegungskosten erfolgt ein Abzug einer hauslichen Ersparnis
von 25 % der Auslagen. Diese diirfen aber die vorstehenden Tagegelder nicht Gbersteigen.

Der §2 der Reisekostenrichtlinie orientiert sich an den Vorgaben des
Bundesreisekostengesetzes vom 26.05.2005 idF vom 19.06.2020. Anderungen dieser
gesetzlichen Vorgaben werden automatisch in den §2 dieser Richtlinie Gbernommen

Ubernachtungsgeld

Ubernachtungskosten werden erstattet, soweit sie notwendig, genehmigt und nachge-
wiesen sind.

Die Kosten fur die Ubernachtung werden in nachgewiesener Hohe erstattet. Bei der Auswahl
der Ubernachtungsmaglichkeiten ist jedoch der Grundsatz der Sparsamkeit zu beachten.

Ohne Nachweis erhalten Dienstreisende fiir eine notwendige Ubernachtung pauschal 20
Euro.

Ubernachtungsgeld wird nicht gewahrt
fur die Dauer der Benutzung von Beforderungsmitteln,
bei Dienstreisen am oder zum Wohnort fur die Dauer des Aufenthalts an diesem Ort,

bei unentgeltlicher Bereitstellung einer Unterkunft des Amtes wegen, auch wenn diese
Unterkunft ohne triftigen Grund nicht genutzt wird,

in den Fallen, in denen das Entgelt fur die Unterkunft in den erstattungsfahigen Fahrt- oder
sonstigen Kosten enthalten ist, es sei denn, dass eine Ubernachtung auf Grund einer zu
frihen Ankunft am Geschaftsort oder einer zu spaten Abfahrt von diesem zusatzlich
erforderlich wird.

Wird am Geschaftsort unentgeltlich Verpflegung oder Teilverpflegung aus anderen als
personlichen Grinden gewahrt, so wird das Tagegeld gekirzt, und zwar:

o beifrei gewahrtem FrUhSTUCK UM ...ooeciiiiiiciceeece e 5,60 €
e beifrei gewahrtem MittageSSEN UM ..ociiuiciciiiiiceceeee e 11,20 €
e beifrei gewahrtem AbendesSen UM .......cceeoiiicicicieeececeeeee e 11,20 €

Wird am Geschaftsort aus anderen als persénlichen Griinden unentgeltliche Unterkunft
gewéhrt oder werden Auslagen fir das Benutzen von Schlafwagen und Schiffskabinen
erstattet, so wird das Ubernachtungsgeld um 75 % gekdirzt.

Bei Auslandsreisen werden Tage- und Ubernachtungsgelder entsprechend den Satzen des
Bundes gezahlt.
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Reisekosten werden nur gegen Vorlage einer spezifizierten Reisekostenabrechnung nach
dem bereitgestellten DLV-Vordruck vergutet.

Besondere Aufwendungen, die zur Durchfihrung des Reisezwecks notwendig waren
(StraBenbahn, Bus, Taxi, Gepacktransport, Telefongesprache, Parkgeblihren usw.) werden
erstattet. Die Ausgaben sind durch ordnungsgemaBe Belege nachzuweisen. Die
Notwendigkeit der Taxibenutzung ist zu begriinden.

Der 83 der Reisekostenrichtlinie orientiert sich an den Vorgaben des
Bundesreisekostengesetzes vom 26.05.2005 idF vom 19.06.2020. Anderungen dieser
gesetzlichen Vorgaben werden automatisch in den §3 dieser Richtlinie Gbernommen.

Inkrafttreten
Die Reisekostenrichtlinie tritt mit Wirkung vom 27. Marz 1987 in Kraft.

Die Anderungen zu der Praambel und den §§ 1.4, 1.6, 2.3, 3.8, 4 treten mit Eintragung der
Satzung in Kraft.
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